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สอบกลางภาค
20 ข้อ 20 คะแนน

ข้อสอบแบบทดสอบ Microsoft Excel   
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  ภาพนี้ชื่อว่าอะไร ? 
     ก. แถบเมนูบาร์                                                       ข. หน้าต่างทาส์กเพน
    ค. แถบสถานะ                                                          ง. แถบสูตรคำนวณ 

3. โปรแกรมไมโครซอฟต์เอ็กเซล ( Microsoft Excel ) เป็นโปรแกรมประเภทใด ? 
    ก. โปรแกรมกราฟฟิกส์                                           ข. โปรแกรมนำเสนอข้อมูล
    ค. โปรแกรมการประมวลคำ                                    ง. โปรแกรมตารางคำนวณอิเล็กทรอนิกส์
4. การแสดงแถบเครื่องมือสามารถทำได้ตามขั้นตอนได้ตามข้อใด ? 
    ก. แถบเครื่องมือ = > คลิกเลือกประเภทของเครื่องมือที่ต้องการ
    ข. มุมมอง = > แถบเครื่องมือ = > คลิกเลือกประเภทของเครื่องมือที่ต้องการ
    ค. มุมมอง = > มุมมองปกติ
   ง. แฟ้ม = > คุณสมบัติ
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แถบเครื่องมือนี้มีชื่อว่าอะไร ? 
    ก. จัดรูปแบบ                                                           ข. มาตรฐาน
    ค. รายการ                                                                ง. กล่องเครื่องมือควบคุม
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หมายถึงข้อใด ? 
    ก. ผลรวมอัตโนมัติ                                                 ข. การเชื่อมโยงหลายมิติ
    ค. การเรียงลำดับข้อมูล                                           ง. แสดงวิธีการใช้ Excel 
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หมายถึงข้อใด ? 
    ก. การดูตัวอย่างก่อนพิมพ์                                     ข. สกุลเงิน
    ค. การวิจัย                                                              ง. การเชื่อมโยงหลายมิติ
8. ข้อใดกล่าวไม่ถูกต้องเกี่ยวกับการปิดแฟ้มเอกสาร
    ก. การปิดแฟ้มทำได้โดย คลิกคำสั่ง แฟ้ม => ปิด
    ข. ถ้าแฟ้มที่ต้องการปิดยังไม่เคยบันทึกมาก่อน หรือเคยบันทึกมาแล้วแต่มีการเปลี่ยนแปลง
     หรือมีการตกแต่งข้อความในเอกสาร จะมีข้อความถามว่าต้องการเปลี่ยนแปลงลงในแฟ้มหรือไม่ 
    ค. ปิดแฟ้มโดยการคลิกเลือกปุ่ม [image: image5.jpg]



    ง. ไม่มีข้อถูก
9. การซ่อนหรือแสดงข้อมูล กระทำได้โดย ? 
    ก. ขนาด                                                                        ข. ลักษณะของแบบอักษร
    ค. คลิกขวา -> จัดรูปแบบเซลล์                                     ง. คลิกขวา -> ซ่อน 
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    ก. กล่องชื่อ                                                                   ข. กลุ่มเซลที่กำลังทำงาน
    ค. ป้ายชื่อเวิร์กชีต                                                         ง. แถบแสดงสถานะ
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    ก. หน้าต่างทาสก์เพน                                                  ข. แถบสูตรคำนวณ
    ค. กล่องชื่อเซล                                                            ง. แถบสถานะ
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    ก. แถบสูตรคำนวณ                                                   ข. แถบชื่อเรื่อง
    ค. แถบเมนู                                                                 ง. แถบเครื่องมือ
13. การเปลี่ยนชุดตัวอักษรให้คลิกเลือกปุ่มใด ? 
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14. ภาพนี้มีชื่อว่าอะไร [image: image13.jpg]


? 
    ก. แถบสถานะ                                                         ข. แถบทาสก์เพน
    ค. แถบสูตรคำนวณ                                                 ง. กล่องเครื่องมือควบคุม
15. ข้อใดกล่าวถูกต้อง
    ก. ถ้าต้องการวางข้อความในเอกสารให้ ชิดซ้ายให้คลิกสัญรูป [image: image14.jpg]



    ข. ถ้าต้องการข้อความในเอกสารให้อยู่ ตรงกลาง ให้คลิกสัญรูป [image: image15.jpg]



    ค. ถ้าต้องการข้อความในเอกสารให้เต็มบรรทัดให้คลิกสัญรูป [image: image16.jpg]



    ง. ถูกทุกข้อ
16. ถ้าเราต้องการเปลี่ยนมุมมองการมองเห็นในโปรแกรม ให้คลิกสัญรูปใด ? 
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17. การเปลี่ยนสีตัวอักษรทำได้โดยการคลิกเลือกปุ่มใด
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18. ถ้าต้องการแทรกรูปภาพตัดปะ ให้คลิกเลือกสัญรูปใด ? 
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19. ถ้าเราจะเปลี่ยนหน้ากระดาษให้เป็นแนวนอน จะใช้คำสั่งใด ? 
    ก. แก้ไข => ตั้งค่าหน้ากระดาษ => เลือกแนวนอน => ตกลง 
    ข. แฟ้ม => ตั้งค่าหน้ากระดาษ => เลือกแนวนอน => ตกลง 
    ค. มุมมอง => ตั้งค่าหน้ากระดาษ => เลือกแนวนอน => ตกลง 
    ง. รูปแบบ => ตั้งค่าหน้ากระดาษ => เลือกแนวนอน => ตกลง 
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หมายถึงข้อใด
    ก. ปรับขนาดรูปภาพ                                      ข. แทรกภาพจากแฟ้ม
    ค. ปรับความมืด- สว่างรูปภาพ                       ง. ปรับโหมดสีรูปภาพ
